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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Réadoi lonela Membru Comisie Violenta 21.10.2024
1.2 | Elaborat Voicu Gina Membru Comisie Violenta 21.10.2024
1.3 | Elaborat Dragomir Alina Membru Comisie Violenta 21.10.2024
1.4 | Elaborat Simion F&nel-Marian Membru Comisie Violentd 21.10.2024
1.5 | Elaborat Calina Marinela Membru Comisie Violenta 21.10.2024
1.6 | Verificat Nitu Emanuel-Mitel Responsabil Comisie Violenta | 23.10.2024
1.7 | Aprobat Marin Mihaela Director 25.10.2024

2. Situatia editiilor si a reviziilor n cadrul editiilor procedurii

2.1 Editia l-a 15.03.2024

2.2 Revizia 0

2.3 Revizia 1 25.10.2024
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3. Lista cuprinza@nd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii

1 2

3.1 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Rédoi lonela 25.10.2024
Violenta

3.2 |lInformare / Aplicare Didactic Membru Comisie Voicu Gina 25.10.2024
Violentd

3.3 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Dragomir Alina 25.10.2024
Violenta

3.4 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Simion Fanel-Marian 25.10.2024
Violenta

3.5 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Calina Marinela 25.10.2024
Violent3

3.6 | Verificare Didactic Responsabil Comisie | Nitu Emanuel-Mitel 25.10.2024
Violenta

3.7 | Aprobare Didactic Director Marin Mihaela 25.10.2024

3.8 | Arhivare Didactic Secretar CEAC Marin Ana luliana
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Procedura reglementeazd modul de lucru pentru prevenirea violentei périntilor in spatiul unitatii de
fnvatdmant.

4.2, D& asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4, Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se refed la violenta parintilor in spatiul unitatii de invatamant.

5.2. Delimitarea explicitad a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de unitate:
Activitatea este relevanta ca important3, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Didactic.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatdamant preuniversitar;

- Ordinul nr. 4703/2002 privind intensificarea activitatilor de ordine publica si cresterea sigurantei civice in
zona unitdtilor de invatamant;

- Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea Invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului;

- Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu modificarile
si completarile ulterioare; ,

- Ordinul nr. 6235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor de violentd asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului unitatii de nvatdmant, precum si al altor situatii
corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violenta asupra copiilor Tn afara mediului scolar, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Hotdrarea nr. 49/2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind prevenirea si interventia in echipd
multidisciplinara si in retea in situatile de violentd asupra copilului si de violentd in familie si a
Metodologiei de interventie multidisciplinara si interinstitutionald privind copiii exploatati si aflati n situatjii
de risc de exploatare prin munca, copiii victime ale traficului de persoane, precum si copiii romani migranti
victime ale altor forme de violentd pe teritoriul altor state.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitarad la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitdtilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul de ordine interioara al unitatii;

- Planul National Cadru de Actiune privind siguranta scolarg;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

1 2

3

7.1 Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hirtie sau In format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

712 Procedura de sistem (procedura
generald)

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la nivelul entitatii publice
aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
public;

lucru)

71.3 Procedura operationala (procedurd de

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfésoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul Intregii entitati publice;

7.1.4 Document

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

715 Aprobare

Confirmarea scrisd, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.1.6 Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de cétre autoritatea
desemnat (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

71.7 Presedinte Comisie Violentd

Presedinte Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de
coruptie si discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii;

7.1.8 Membru Comisie Violenta

Membru Comisia pentru prevenirea i combaterea violentei, a faptelor.de
coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.21 P.S. Procedura de sistem
7.2.2 P.O. Procedura operationald
7.23 E Elaborare

7.24 \Y Verificare

7.25 | Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Prezenta procedura se referd la prevenirea si combaterea violentei parintilor in unitatea de invdtdmant, in
vederea Tmbundatatirii sistemului de asigurare a protectiei unitdtii de Invatdmant, a sigurantei persoanelor
din unitatea de invatdamant. Beneficiarii secundari ai educatiei au obligatia de a cunoaste, respecta si
sustine copilul sa respecte regulamentul de organizare si functionare al unitdtii de invatdmant in cadrul
careia este Inscris beneficiarul primar.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii scolare.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneald/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cdtre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Violenta parintilor in spatiul unitdtii de invatamant poate fi:

- fatd de cadrele didactice - violenta verbala (ironii, discutii aprinse, tipete);
- fatd de alti elevi / fata de propriul copil;

Cauzele care pot duce la violenta parintilor sunt urmatoarele:

- climatul socio-afectiv (relatii tensionate intre parinti, mediu lipsit de securitate afectiva);
- tipul / dimensiunea familiei;

- conditiile economice ale familiei;
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Masuri de combatere a violentei scolare:

- respectarea strictd a Regulamentului Scolar si al Regulamentului de Ordine Interioara prin:

a) cunoasterea continutului acestor regulamente de catre fiecare elev si parinte;

b) aplicarea strictd, prompta si corectd a prevederilor acestor regulamente, in toate cazurile, in mod
gradual si cu comunicarea acestor masuri catre cei in cauza;

¢) popularizarea actelor si sanctiunilor administrate, in randul elevilor si parintilor, ca mijloc de
descurajare a acestor acte.

- Intdrirea pazei si ordinii in unitatea de invatamant prin:

a) contracte cu instituiti de paza si protectie, asigurarea de fonduri banesti pentru plata angajatilor
permanenti in asigurarea pazei si protectiei elevilor si cadrelor didactice pe timpul programului;

b) intdrirea pazei si ordinii prin personalul propriu angajat, pe intreaga perioada a cursurilor;

¢) supravegherea permanenta a incintei unitétii de Invatdmant cu ajutorul sistemului de supraveghere
audio-video;

d) respectarea procedurii de acces in unitate.

Solutionarea faptelor de violenta:

- Anuntarea dirigintelui si a profesorului de serviciu;

- Anuntarea conducerii unitatii / organelor de ordine de catre acestia, in functie de gravitatea faptei;
- Stabilirea masurilor.

Se vor respecta prevederile procedurii privind Managementul cazurilor de violentd asupra
prescolarilor, elevilor si a personalului unitatii de invatamant, precum si al altor situatii corelate
in mediul scolar si al suspiciunii de violenta asupra copiilor in afara mediului gcolar.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigurd implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Personalul unitatii si alti factori implicati

- Aplica si mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor

1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 15.03.2024
10.2 I-a 1 25.10.2024

11. Formular de analiza a procedurii

1. Didactic Réadoi lonela

25.10.2024

2. Didactic Marin Mihaela

25.10.2024

12. Lista de difuzare a procedurii

1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.

11712




LICEUL TEORETIC ,ION PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a

GH. ROSCA” OSICA DE SUS

VIOLENTA PARINTILOR TN SPATIUL SCOLII Revizia 1
Cod: P.O. 94 Exemplar nr. 1
Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei proceduriidocumentate .......... .. L i il e
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii  ............. ... .. ool
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
Procedurii = .. ... e i i ettt
4. Scopul procedurii .................................................................
S.Domeniuldeaplicare . ......... ... . i
6. Documentedereferintd ........ .. e i et e e
7.Definitii siabrevieri . ....... ... it
8. Descriereaprocedurii = ... .. ... ittt
9. Responsabilitafi ... ... . i i e e e et i
10. Formular de evidentd a modificarilor ........... .. .. . . i
11.Formularde analizd aprocedurii - - ...... ... ... ...
12. Listade difuzareaprocedurii . ....... ... i et
T3 ANEXE ottt i i e e et e et

12712



